Taken financiën KV Luctor
2020-2021

taak					omschrijving				wie
	Facturen betalen
	-ingekomen facturen betalen
	Dennis

	Facturen inboeken
	- Facturen inboeken adhv de bankafschriften
	Eline

	Bank afschriften bijwerken
	- Bankafschriften met facturen doormailen naar boekhouding
	Dennis / Eline

	Sponsorborden
Augustus/september
	-Versturen rekening voor het nieuwe seizoen van de sponsorborden
-overleg met penningmeester over bijzondere regelingen met sponsors
	-Penningmeester verstuurt de rekeningen

	Sponsorborden
November
	-Herinnering sturen naar de sponsors van sponsorborden die nog niet betaald hebben in augustus/september
	-Penningmeester verstuurt de rekeningen

	Sponsorborden
Januari
	-Nabellen sponsors sponsorborden die nog niet betaald hebben
	Penningmeester belt de sponsors

	Betaalverzoeken versturen nav kantine briefjes
	- Betaalverzoeken versturen n.a.v. de kantine briefjes
	Dennis

	Lijsten met de verschillende soorten sponsors bijhouden
	-lijsten bijhouden met daarin: sponsors, mailadressen, contactpersonen, contracten/bijdrage, toezeggingen/tegenprestaties en doorgeven aan penningmeester/bestuur.
	In te vullen door lid sponsorcommissie in Sportlink. 

	Financiele overzichten
	- Financiële overzichten maken voor de jaarvergadering en voor de subsidie gemeente 
	Eric / Dennis

	Subsidie aanvragen
	- Subsidie aanvragen met behulp van financieel overzicht en begroting van het vorige jaar.
	Piet

	Contributie incasseren
	- Per kwartaal vanuit Sportlink de contributie innen
-Vrienden van Luctor wordt ook 1 keer per jaar via Sportlink/contributie geïnd.
	Piet/ Penningmeester

	Facturen zaalhuur controleren
	- Facturen zaalhuur controleren en eventueel  verrekenen met Zaamslag
-Facturen kleedlokaalhuur versturen naar het Lodewijkcollege 
	Piet

	Div acties coördineren
	- NL doet
-OPA
- RABO clubkas
-Grote Clubactie
-Speculaaspoppenactie
-Vriendenloterij
	Vrijwilligers/ouders

	
	
	

	
	
	

	
	
	



